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Saya berusia 27 tahun dan merupakan lulusan dari Politeknik Negeri Malang jurusan 
Manajemen Pemasaran, yang memiliki minat di bidang Administrasi, Pemasaran, Human 
Resource dan Operator.   

Saya memiliki beberapa pengalaman kerja, dengan pengalaman terakhir saya sebagai Tentor 
Bahasa Inggris sekaligus Administrasi Operator di salah satu perusahaan yang bergerak di 
bidang Pendidikan, yang bertugas untuk menjalankan kegiatan belajar mengajar Bahasa Inggris 
dan melakukan kegiatan administratif Bimbel. Selain itu saya juga memiliki pengalaman lain di 
bidang Pemasaran. 

Saat ini saya sedang mencari peluang kerja di bidang Administrasi, Pemasaran, Human 
Resource maupun Operator, untuk dapat berkontribusi dan mengimplementasikan ilmu serta 
pengalaman yang saya miliki. Namun tidak menutup kemungkinan bagi saya untuk dapat 
belajar bidang lain di luar bidang yang saya minati. Saya antusias untuk menerima peluang 
tersebut dan mari terhubung dengan saya di www.linkedin.com/in/diodirgantoro08  atau bisa 
hubungi saya langsung di diodirgantoro1996@gmail.com . 

PENGALAMAN KERJA 
  
BIMBEL ILHAMI Jan 2020 – Feb 2022 

Tentor Bahasa Inggris 

• Melakukan kegiatan belajar mengajar mata pelajaran Bahasa Inggris kepada murid les 
 
Administrasi Operator 

• Melakukan penginputan data terkait administratif bimbel 
• Membuat dan menyusun jadwal tentor 
• Melakukan penerimaan transaksi pembayaran SPP setiap bulan 
 
PT ASTRA DAIHATSU   Jul 2017 –  Sep 2017 

Sales (Internship) 

• Melakukan pelayanan terhadap konsumen 
• Membantu menyebarkan brosur dan promosi produk kepada calon konsumem 
 
PENDIDIKAN 
  

POLITEKNIK NEGERI MALANG  2014 –  2018 

D4/S1 Manajemen Pemasaran 

 
SERTIFIKASI 
  

• Data Analyst with Excel (2023) – DqLab 

• Admin Keuangan (2022) – KitaLulus x DqLab 

• Microsoft Office (2021) – Citra Komputer 

• Table Manner (2017) – Purnama Hotel 

• TOEFL with score 540 
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KETERAMPILAN 
  

 
• Microsoft Word 
• Microsoft Excel 
• Microsoft Powet Point 
• Pivot Table 

• Data Entry 
• Data Analyst 
• Manajemen Waktu 
• Kerjasama Tim 
• Bahasa Inggris 
 











Dio Dirgantoro


